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1 Urenregistratie in Praktijkbeoordelen ontwikkelingsgericht

1.1 Inleiding

De student heeft de mogelijkheid om zijn/haar BPV uren te registreren en deze te laten
accorderen door de praktijkbegeleider.

Het werkt als volgt: Per ontwikkelingsperiode is de optie ‘Urenverantwoording’ beschikbaar. De
student kan hier zijn/haar gemaakte uren per dag opgeven. Vervolgens kunnen deze worden
geaccordeerd door de praktijkbegeleider en worden de uren getoond op het verslag.

Hieronder volgt een uitgebreidere beschrijving inclusief schermafdrukken.



1.2 Student

Open de periode van de stage waarin je nu zit en kies ‘Urenverantwoording’. Dit kun je iedere
dag doen of iedere week. Overleg dit met je begeleider.

|
Praktijkperiodes

25183 - Patissier (2019 - 2020)

;.:.

Kerntaak B1-K1: Bersidt patisserizproductan
Kerntaak B1-K2: Beverdert de kwaliteit en aantrekkelijkheid van het assortiment

Groepsnaam: TEST TIMESHEET | Cohort: 2015
Groepscode: Sf8ecfac28136

+ Praktijkperiode toevoegen

B opdrachien Praktijkperiode 1 ’

@ Instructie

De praktijkperiode staat klaar, wachten op invullen van de
Processtatus planning, omschrijving bedrijf, zelf svaluatie of
voortgangsmeting.

[ Servicedocumenten

@ Verslag inzien
Ksrntask B1-K1: Bersidt patisserisproductsn
81-K1.W1: Plant en bereid de productie van
@ Verslag downloaden patisserieproductan voor,
B1-K1.W2: Bereidt patisserieproducten,
B1-K1.W3: Verwerkt, mod,
patisserieproducten
Werkprocessen 21-K1.W4: Decoreart 2n werkt patisserieproducten af,
21-K1,W5: Bewaakt en borgt de kwalitit van de
patisserieproducten,
B1-K1.W&: Verpakt en presenteert bakkerijpreducten of
anafgebakken patisserieproducten an slaat deze op,
B1-K1.W7: Maakt de werkruimtes, gereedschappen 2n
machines in de bakkerij schoon

ert en bakt

Perigds 12-03-2021 tot 31-03-2021
Learbedrijf @ Innovam Groep

Plaats MIEUWEGEIN
Praktijkopleider @ Jeroen Praktijkopleider
Bpv-begeleider & Demo Beheerder

Eerstvolgends taak

Beoordeling I Urenverantwoording I

Omschrijving bedrijf Meetmomenten

Bewijsmateriaal

Na het openen van de urenverantwoording, krijg je onderstaande scherm. Dit opent in de
huidige week zodat je de uren van de week waarin je zit kunt invoeren. Bovenaan staat
algemene data, gevolgd door het jaar, en de week. Het weeknummer kun je wijzigen om
bijvoorbeeld de uren van vorige week in te voeren. Je kunt alleen uren invoeren van de dagen
die binnen de periode data vallen. In onderstaande voorbeeld dus van 25-03 tot en met 27-06



Kies de week en vul de uren in per dag:

Urenverantwoordin

Terug

Urenverantwckiding \

Maam Ieerll'ngjs%nt \ Demo Student

MBO BLL upleidingscﬁi& (Crebao) \ 25168

Opleidingsnaam \ Gastheer/-vrouw (2020 - 2021)
Maam leerbedrijf \

MNaam praldijkhegeleider{leer%ster van h%ﬂrl’jf Demo Beheerder
Schooljaar/Studisjaar \ 2020

Periode 25-03-2021 tot 27-06-2021

2021 L i5 o
Week 12-04-2021 - 18-04-2021 Gemaakté\ﬂ-:ﬁu’ uren
Mz (12-04) 0 ¥ Uur
Di (13-04) 0 Uur
Wo (14-04) o Uur
Do (15-04) o Uur
Wr [16-04) 0 Uur




Na het invoeren van je uren, kun je deze opslaan:

St — - —
2021 15 ~
Week 12-04-2021 - 18-04-2021 Gemaakte BPY uren
Mz (12-04) 8 Uur
i (13-04) 4 Uur
Wo (14-04) 8 Uur
Do (15-04) 0 Uur
vr (16-04) 0 Yur
Zz (17-04) 0 Uur
Zo (18-04) 0 Uur
Totzal 20 Uur
Toon alleen niet goedgekeurde uren
Jaar Weeknummer BPV uren Goedgekeurde uren
G} Er zijn nog gesn uren ingeveosrd.
\ Totzal Q0 Uur 0 Uur




Na het opslaan komen de uren onderaan zichtbaar als volgt:

Indien er een potlood achter staat, kan deze nog aangepast worden. Indien er een oogje achter
staat, is deze reeds goedgekeurd door de praktijkbegeleider als de periode bij het bedrijf
plaatsvindt of de bpv begeleider als de periode op school plaatsvindt.

Toon alleen nist goedgekeurde uren

Jaar Weeknummer BPV uren Goedgekeurde uren
2021 15 20 Uur = rd

| Totaal 20 Uur 0 Uur

De reeds goedgekeurde uren worden alleen getoond als het veld ‘'Toon alleen niet goedgekeurde
uren’ is uitgevinkt.

Toon alleen niet goedgekeurde uren O

Jaar [:} Weeknummer BPV uren Goedgekeurde uren
2021 14 20 Uur 20 Uur ®
2021 15 20 Uur = 4

| Totaal 40 Uur 20 Uur




Indien je praktijkopleider of bpv begeleider niet akkoord is met de door jou ingevoerde uren,
kan hij/zij deze afkeuren. Je krijgt hier bericht van via de email en in praktijkbeoordelen ziet het
er als volgt uit:

Ga naar de periode en open de urenverantwoording. In het scherm zie je de week die afgekeurd
is onderaan, deze kleurt licht rood.

2021 bl 15 bl

Week 12-04-2021 - 18-04-2021 Gemazkiz BRFYV uren

D'e urenverantweoording voor de geselecteerde week is goedgekeurd

Ma [12-04) 3 Uur

Di (13-04) 4 Uur

Wo (14-04) 8 Uur

Do (15-04) 0 Uur

Vr (16-04) 0 Uur

Zz (17-04) 0 Uur

Zo [18-04) u] Uur

Tatzal 20 Uur

Toon allezn nist gosedgekaurde uran

Jaar Weeknummer BPV uren Goedgekeurde uren

2021 13 10 Uur - Vi
| Totaal 50 Uur 40 Uur
* Verplicht veld

Terug




Kies deze week door het nummer bovenaan in te voeren of door op de rode regel te klikken.

Het scherm opent de gekozen week. Hier zie je vervolgens de reden die je begeleider heeft
opgegeven om de uren af te keuren:

2021 b 13 A

Weak 25-02-2021 - 04-04-2021 Gemaakts BPY uran

De urenverantwoording voor de geselecteerde week iz afgeksurd
Opmerkingen: test afksursn

Ma (29-03) 4 Uur
i (30-03) 6 Uur
Wo (21-02) 0 Uur
Do (01-04) 0 Uur
wr (02-04) 0 Uur
Za (02-04) 0 Uur
Zo (04-04) 0 Uur
Totazl 10 Uur

Toon allzeen niet goedgekeurde uren

Jaar Wesknummer BPV uren Goedgekeurde uren

2021 13 10 Uur - 4

Pas vervolgens je uren aan en kies voor opslaan. Je uren kunnen weer worden goedgekeurd
door je begeleider.



1.3 Praktijkbegeleider of BPV begeleider.
De praktijkopleider of de bpv begeleider kan als volgt goedkeuren:

Kies de week in de week selectie box of door te klikken op de regel onderaan of op het

potloodje.

Naam Ieerbedrl)l(' !

Innovam Groep

Naam praktijkbegelei eermeester van bedrijf
Schooljaar/Studiejaar

Jeroen beoordelaar

2020

Y

2021 v

Week 22-02-2021 - 28-02-2021

8 v

Ma (22-02)

Di (23-02)

Wo (24-02)

Do (25-02)

Vr (26-02)

Za (27-02)

20 (28-02)

0

Totaal

Jaar

0

Weeknummer

Aantal gewerkte uren

2021

2021

4

5

2 \ ®
28 Vi

Totaal

30 uur

Nadat je een week hebt gekozen, komen onderstaande opties beschikbaar:

Goedkeuren Afkeuren

Toon alle=n nist goadgekeurde uren

| Totaal

Jaar Weeknummer BPV uren Goedgekeurde uren
2021 15 20 Uur - V4
40 Uur 20 Uur
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Kies voor goedkeuren indien u akkoord bent. Kies voor afkeuren als u niet akkoord bent.

Indien u kiest voor goedkeuren, worden uren velden grijs en verschijnt bovenaan volgende
tekst:

e urenverantweoording voor de geselecteerde week is goedgekeurd
Ma (12-04) g Uur
Di (13-04) 4 Uur
[
by
Wo (14-04] 3 Jur
Do (15-04) 0 Uur
Wr (1e-04) 0 Jur
Zz [(17-04) 0 Uur
Zo (18-04) 0 Jur

Indien u kiest voor afkeuren, krijgt u de vraag om de reden van afkeuren in te geven. Deze
wordt bij de student getoond zodat hij/zij de uren kan aanpassen en deze opnieuw
geaccordeerd kunnen worden:

Afkeuring urenverantwoording

Reden van afkeuring®

#= Warplicht veld

11



Bevestig de afkeuring:

@ Weet u zeker dat u deze urenverantwoording wilt afkeuren?

Ja

De urenverantwoording voor de geselecteerde week is

G} afgekeurd

Sluiter
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1.4 Verslag

Het totaal aantal goedgekeurde uren staat bovenaan het verslag:

Student
Dit verslag betreft Demo Student (demo123456).

Aantal goedgekeurde uren: 74 uur

Vervolgens staan de goedgekeurde uren in een specifieke periode bij het overzicht van die
periode:

Werkprocessen Bl-K1.W1

Periode 25/03/2021 tot 24/10/2021
Examenlocatie Demoschool Demostad
Praktijkopleider Demo Beheerder
Praktijkbegeleider school Demo Beheerder
Goedgekeurde uren 20 uur
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1.5 Schoolbeheerder

Als schoolbeheerder krijg je een extra optie in het beheren van de uren van een student.

In het geval van een calamiteit is de beheerder altijd in staat om uren die nog niet zijn
goedgekeurd door de begeleider, goed te keuren. Tevens is de beheerder in staat om nog niet
geaccordeerde weekstaten aan te vullen, of te wijzigen en goed te keuren:

@ WEIK
[ ] 0 ver
Di (23-02) i) Uur
Wo (24-03) 0 Uur
Do (25-03) 4 Uur
Vr (26-03) 4 Uur
Za (27-03) 0 Uur
Zo (28-03) 0 Uur
Totaal 8 Uur
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